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La mise en page

des professionnels de I'édition

2 journées

Personnes ayant en charge la mise en forme

des documents pour I'impression

Maitriser 'outil informatique, bien connaitre un outil

de traitement de texte

Créer des mises en pages professionnelles en maitrisant

les fonctions d’Xpress

PROGRAMME

= L’environnement Xpress

L'interface

Créer un document, ouvrir
Enregistrer un document

Les reperes, les palettes d’outils
Les preférences

= Les outils de création

Les differents types de blocs

Les couleurs et le contour d’'un bloc
Moadifier un bloc

Moadifier le contenu d’un bloc

La plume

Les filets

= Le texte

Saisie de texte

Les césures et les justifications
Les lettrines

Les tabulations

Feuilles de style de caracteres
Feuilles de style de paragraphes

= Gérer les Blocs

Sélectionner des blocs
Geérer les differents plans
Grouper / dégrouper
Les habillages

Symeétrie

Fusion de blocs

s Les images
Importer des images
L’habillage des images
s L’'impression

Veérifier le document
Rassembler les infos de sortie
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